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Prot. n.__________           Sant’Angelo in Vado, lì _______________________ 

 

Gent.mo Docente 

 

________________ 

 

Oggetto: nomina quale autorizzato al trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 4 comma 10 Reg. UE 

679/2016 

Il Titolare del trattamento 

in qualità di Titolare del trattamento dei dati dell’Istituto Comprensivo Sant’Angelo in Vado, Mercatello sul 

Metauro e Borgo Pace in persona del Dirigente scolastico p.t. prof.ssa Sabrina Franciosi 

 

PREMESSO CHE 

• CONSIDERATO il Regolamento Europeo Privacy UE 2016/679 del 27 Aprile 2016 in vigore, pubblicato sulla 

Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea il 04 maggio 2016; 

• PRESO ATTO che l’art. 28, comma 1, del suddetto regolamento definisce il “Responsabile” come la persona 

fisica, la persona giuridica, la pubblica amministrazione e qualsiasi altro ente, associazione od organismo preposti 

dal Titolare al trattamento dei dati personali; 

• VISTO l’art. 4 comma 10 del GDPR 679/2016; 

• CONSIDERATO che il DL 14/8/2013, n. 93 contempla le violazioni Privacy anche nell'ambito della responsabilità 

amministrativa dell'Ente a norma del D.lgs. 231/2001; 

• CONSIDERATO che questo Istituto è titolare del trattamento dei dati personali di alunni, genitori, personale 

dipendete, fornitori e qualunque altro soggetto che abbia rapporti con l’Istituto medesimo e che a questo conferisca, 

volontariamente o per obbligo, propri dati personali; 

• CONSIDERATO che per l’espletamento della funzione docente, c’è la necessità di venire a conoscenza e di trattare 

dei dati personali relativi prevalentemente agli alunni dell’Istituzione Scolastica; 

• CONSIDERATO che la S.V. presta servizio presso questo Istituto in qualità di Docente, ferma restando ogni 

responsabilità civile e penale; 

• tutto ciò premesso, da considerarsi parte integrante e sostanziale del presente atto, ai sensi dell’attuale normativa 

vigente.  

CONFERISCE 

Alla S.V., l’autorizzazione a compiere le operazioni di trattamento dei dati personali di seguito elencate, con 

l'avvertimento che dovrà operare osservando le direttive del titolare/responsabile. 

 

Operazioni e trattamenti autorizzati: 

1) Alunni e genitori: 

a) Attività didattica; 

b) Partecipazione agli organi collegiali; 

c) Valutazione alunni; 

d) Tenuta documenti e registri di attestazione dei voti e di documentazione della vita scolastica dello 

student, nonché delle relazioni tra scuola e famiglia, quali ad esempio richieste, istanze e 

corrispondenza con le famiglie; 
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e) Rapporti con le famiglie e alunni in situazioni di disagio psico-sociale; ricezione certificate medici 

relativi allo stato di salute degli alunni disabili, documentazione mensa/intolleranzee, documentazione 

DSA e BES, nei limiti sempre di quanto strettamente indispensabile; 

f) Eventuali contribute e/o tasse scolastiche versati da alunni e genitori; 

g) Adempimenti connessi alle visite guidate e ai viaggi d’istruzione; 

h) Conoscenza dei dati relative a professioni di fede religiosa; 

i) Eventuali adempimenti connessi al rapporto di pubblico impiego (quali ad es. Registrazione presenze, 

attestazioni inerenti lo stato del personale, ecc.) 

 

A tal fine, vengono fornite informazioni ed istruzioni per l'assolvimento del compito assegnato:  

I. devono essere rispettate le misure di sicurezza predisposte dal titolare/responsabile; 

II. in ogni operazione del trattamento deve essere garantita la massima riservatezza ed in particolare:  

i. divieto di comunicazione e/o diffusione dei dati senza la preventiva autorizzazione del 

titolare/responsabile; 

ii. l’accesso ai dati dovrà essere limitato all'espletamento delle proprie mansioni ed esclusivamente 

negli orari di lavoro;  

iii. la fase di raccolta del consenso dovrà essere preceduta dalla informativa ed il consenso al trattamento 

degli interessati rilasciato in forma scritta;  

III. in caso di interruzione, anche temporanea, del lavoro verificare che i dati trattati non siano accessibili a 

terzi non autorizzati; 

IV. le proprie credenziali di autenticazione devono essere riservate;  

V. svolgere le attività previste dai trattamenti secondo le direttive del responsabile del trattamento dei dati;  

VI. non modificare i trattamenti esistenti o introdurre nuovi trattamenti senza l’esplicita autorizzazione del 

responsabile del trattamento dei dati; 

VII. rispettare e far rispettare le norme di sicurezza per la protezione dei dati personali; 

VIII. informare il responsabile in caso di incidente di sicurezza che coinvolga dati particolari e non; 

IX. I dati personali interni non possono essere portati all’esterno del luogo di lavoro;  

X. qualsiasi altra informazione può essere fornita dal Titolare che provvede anche alla formazione. 

 

Gli obblighi relativi alla riservatezza, alla comunicazione ed alla diffusione dovranno essere osservati anche in 

seguito a modifica dell’incarico e/o cessazione del rapporto di lavoro. 

 

Si rimanda per tutto quanto non chiaramente specificato nella presente lettera di incarico al rispetto di quanto 

prescritto dal RGPD. 

 

Si invita altresì la S.V. a prendere visione dell’informativa per il trattamento dei dati personali ex art. 13 

Regolamento UE n. 2016/679 (“GDPR”) sul sito della scuola, nella sezione Privacy policy della Home al 

seguente link: https://icsvado.edu.it/privacy-policy/ 

 

 

Il Titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo Sant’Angelo in Vado, Mercatello sul Metauro e Borgo Pace, 

con sede in Via R. B. Powell, n. 45 in Sant’Angelo in Vado (PU), tel. 0722/818504 – 818546, email: 

psic80400p@istruzione.it Pec: psic80400p@pec.istruzione.it in persona del suo legale rappresentante prof.ssa 

Sabrina Franciosi (Dirigente Scolastico); 

 

Responsabile interno del trattamento è il D.S.G.A (email: psic80400p@istruzione.it) 

 

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD), è la DATAMAT SRLS, Via Venanzio Fortunato, n. 94/96, CAP 00136, 

Roma (RM), Codice Fiscale/PIVA 16415811005, DPO designato: Daniele Perrotta, reperibile ai seguenti indirizzi: telefono 

06/86166888, PEC: datamatsrls@pec.it Email: info@datamat.cloud   
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Sabrina FRANCIOSI 

Il Docente 

___________________ 
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